
 

佛教大学四条センター 

2020後期オンライン講座 

 

 

 

 

みなさんの「学びの機会」を止めないために、 

オンライン講座をはじめます！！ 

 

 

 

受講申込マニュアル 
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オンライン講座（受講申込み～環境準備～開講当日まで） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2020 年度後期講座は、従来の対面型の講座を中止し、オンライン講座に変更となりました。 
オンライン会議アプリ「Zoom（ズーム）」を利用いたします。 
以下の手順を十分にご確認のうえ受講してください。 

STEP 

01 受講したい講座を申し込む  

 （１） 2020年度後期講座は、全て受講料は「無料」です。 

（２） 全講座とも、事前申込みの先着順となります。※一部講座を除く 

（３） 全講座とも、９月１８日（金）より受付開始です。 

（４） 大学ＨＰの四条センター「オンライン講座申込フォーム」から、お申込みください。  

    ※電話・FAXでの申込受付は不可 

（５） 受付終了日は、全講座とも、各講座日の１週間前です。 

    ただし、定員になり次第受付は終了となります。 

STEP 

02 
申込内容の確認・パスワードのメール送信 

（１） 講座申込後、確認メールが届きます。 

（２） 講座日の2日前までに、オンライン講座参加パスワードのメールが届きます。 

講座前日までに届かない場合は、メールにてご連絡ください。 

STEP 

03 講座当日までの準備物 

（１） インターネット回線 

（２） パソコン・スマートフォン等 

STEP 

04 
Zoom のアプリケーションをダウンロード 

（１） はじめて Zoomを使う方は、アプリケーションのダウンロードが必要です。 

大学ホームページの四条センター「Ｚｏｏｍテスト」から、ダウンロードできます。 

STEP 

05 講座当日 

（１） 講座当日、開始 15分前よりログインが可能です。 

講座前日までに申込講座ごとに送信しているメールの講座視聴ＵＲＬにアクセスし、

Zoomにログインしてください。 

詳細Ｐ.2～4 

詳細Ｐ.5～6 

詳細Ｐ.7 

詳細Ｐ.7～8 

詳細Ｐ.9～10 

Ｑ＆Ａ         お問い合わせ 

 

 

Ｐ.11 Ｐ.11 
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STEP 

01 
受講したい講座を申し込む ①/３  

 佛教大学ホームページを検索 

◆大学ホームページのトップページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆四条センターページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細 

 

 

 

 

 

オンライン講座 

申込フォームを 

クリック 

四条センター 

オンライン講座を

クリック 
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STEP 

01 受講したい講座を申し込む ②/３   

  

◆オンライン講座申込フォーム 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細 
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STEP 

01 
受講したい講座を申し込む ③/３  

 

詳細 

 

「オンライン講座申込フォーム」 入力注意事項 

 

（１） 入力項目は、全て手入力になっていますので、誤りのないようにご入力ください。 

（２） 講座名欄の副題の入力は不要です。 

（３） 会員番号をお持ちでない方へ 

会員番号欄には、「0000000」（7桁）とご入力ください。 

オンライン講座申込完了後、当センターより「会員登録（無料）」の手続きのご案内をいたし 

ます。講座当日までに手続きください。 

（４） 各回単位ではなく、講座単位での申込みとなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５） 全講座とも、事前申込みの先着順となります。※一部講座を除く 

「朗読実践セミナー【初級】」 

・全回 6回分の参加が申込条件となります。第 1回目の 1週間前までにお申込ください。 

 

「発達が気になる子どもをもつ親支援講座」 

・オンライン講座申込フォームからは申込みできません。 

申込方法は、大学ＨＰか冊子『講座案内』の講座内容の掲載ページでご確認ください。 

 

（例）10/1、11/1、12/1、1/1、2/1、3/1の 6回分開催される講座の場合 

 

10/1の 1週間前までに申込みをした場合 

10/1、11/1、12/1、1/1、2/1、3/1の各開催日の2日前までに、 

各回用の講座視聴のＵＲＬ・ＩＤ・パスコードを計6回メール送信します。 

各回で講座視聴のＵＲＬ・ＩＤ・パスコードは異なります。お好きな回に参加ください。 

 

1/1の 1週間前までに申込みをした場合 

1/1、2/1、3/1の 3回分の各開催日の2日前までに、各回用の講座視聴の 

ＵＲＬ・ＩＤ・パスコードを計3回メール送信します。 

各回で講座視聴のＵＲＬ・ＩＤ・パスコードは異なります。お好きな回に参加ください。 
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申込内容の確認・パスワードのメール送信 ①/２ 

「オンライン講座申込フォーム」より事前申込完了後、busec@bukkyo-u.ac.jpより 

メールが2回届きます。 

1 回目メールは、「申込内容の確認」メールです。申込完了後、すぐにメールが届きます。 

内容に誤りがある場合は、メールにてご連絡ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細 

メール件名 ： 四条センターのオンライン講座申込を受け付けました  

 

この度は四条センターオンライン講座をお申込みいただき、誠にありがとうございます。 

佛教大学四条センターでございます。 

 

ご入力いただいた以下の内容で送信が完了しました。申込内容をご確認ください。 

申込内容に誤りがある場合は、メールにてご連絡ください。 

 

今後の流れについては、お申込み講座の開講日 2 日前までにオンライン講座参加 URL・パスコード等のメールをお

届けします。講座前日になっても届かない場合は、メールにてご連絡ください。 

 

講座当日に音声や画面のトラブルなどにより講座を受講できないことがないよう、講座当日までに、大学ホームペー

ジの四条センターにある「Zoomテスト」より確認テストを行っておいてください。 

 

ご入力いただいた以下の内容で送信が完了しました。 

 

-------ご入力内容-------- 

会員番号（7桁）: 

0123456 

 

お名前（漢字）: 

佛大 太郎 

 

お名前（ふりがな）: 

ぶつだい たろう 

 

メールアドレス: 

busec@bukkyo-u.ac.jp 

 

電話番号: 

075-231-8004 

 

参加講座名1: 

仏教入門講座 

 

参加講座名2: 

仏教探求講座 

 

参加講座名3: 

法然上人講座 

 

参加講座名4: 

仏教絵画の美と機能 

 

参加講座名5: 

南都の浄土教者 永観の著作を読む 

------------------------ 

※いただいた個人情報は、四条センター講座にかかる業務のために利用し、それ以外の目的での利用はいたしません。 

※無断で第三者に情報を提供することはありません。 

※このメールアドレスへの返信はご遠慮ください。 

佛教大学 四条センター 

 

mailto:busec@bukkyo-u.ac.jp
mailto:busec@bukkyo-u.ac.jp
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申込内容の確認・パスワードのメール送信 ②/２ 

２ 

詳細 

 

2 回目メールは、申込講座の開催日ごとでお届けする、「Ｚｏｏｍ（ズーム）」の講座視聴ＵＲＬ・ＩＤ・ 

パスコードのメールです。 

 

お申込み講座の開講日2日前までにメールにてお届けします。 

busec@bukkyo-u.ac.jpより届きます。 

 

同講座でも各回で講座視聴のＵＲＬ・ＩＤ・パスコードは異なります。 

 

複数講座をお申込みの方へ 

申込まれた各講座・各開催日別に講座視聴ＵＲＬ・ＩＤ・パスコードが届きます。 

 

講座前日になっても届かない場合は、メールにてご連絡ください。 

 

メール件名：【佛教大学四条センター】オンライン講座 10 月 2 日仏教入門講座 

 

佛教大学 四条センターさんがあなたを予約された Zoom ミーティングに招待しています。 

 

トピック: 仏教入門講座 

時間: 2020 年 10 月 2 日 15:00 ＰＭ 大阪、札幌、東京 

 

Zoom ミーティングに参加する 

https://zoom.us/j/00004311365?pwd=YzV3WnlLdUMwQUdwNGhFeVZ5Q2VpQT00 

 

ミーティング ID: 123 4567 8910 

パスコード: 123456     

 

♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯ 

佛教大学四条センター  

TEL：(075)231-8004 

E-MAIL：busec@bukkyo-u.ac.jp 

♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯♯ 

 

 

講座当日の15分前より、 

Zoomミーティングに参加する 

のＵＲＬをクリック 

mailto:busec@bukkyo-u.ac.jp
mailto:busec@bukkyo-u.ac.jp
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STEP 

03 講座当日までの準備物 

 

（１） インターネット回線 

（２） パソコン・スマートフォン等 

※長時間の接続となりますので、通信料は各自ご確認ください。 

スマートフォンのテザリング機能を利用し接続される場合は、通信料が高額となる可能性が 

ありますので、Wi-Fi に接続することを推奨します。 

 

■テザリング機能とは 

スマートフォンを中継点とすることで、他のモバイル機器（パソコン・タブレット端末など）を 

インターネットに繋いで利用できる機能です。 

STEP 

04 Zoom のアプリケーションをダウンロード ①/２ 

 

はじめて Zoomを使う方は、アプリケーションのダウンロードが必要です。 

大学ホームページの四条センター「Ｚｏｏｍテスト」から、ダウンロードできます。 

 

講座当日に音声や画面のトラブルなどにより講座を受講できないことがないよう、講座当日まで 

に、「Zoomテスト」より確認テストを行っておいてください。 

≪Zoom のバージョンアップについて≫ 

セキュリティー向上の観点より頻繁にアップデートが行われておりますので、受講前までに 

必ずアップデートを行ってください。 

基本的には Zoom に参加する際に自動アップデートにて更新されます。 

Zoom を起動した際、上部に「更新」の文字が出てくる場合は必ず更新してください。 

 

詳細 

詳細 
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STEP 

04 Zoom のアプリケーションをダウンロード ②/２ 

  
◆「Ｚｏｏｍテスト」 

大学ホームページのトップページ → 四条センターページ 

 

 

 

 

 

Ｚｏｏｍテスト 

についてはこちらを 

クリック 

詳細 
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STEP 

05 講座当日 ①/２ 

 

講座当日、開始15分前よりログインが可能です。 

 

各講座・各開催日別に、講座視聴ＵＲＬ・ＩＤ・パスコード送信しているメールを確認し、講座視聴ＵＲＬ

にアクセスして Zoomにログインしてください。 

 

 

 

① 確認メッセージが表示された場合は、「Zoom を開く」をクリックしてください。 

 

 

 

② ［コンピューターでオーディオに参加］をクリックして参加してください。 

 

 

※スマートフォンの場合は［ビデオ付きで参加］をタップしてください。 

続けて、[インターネットを使用した通話]をタップしてください。 

 

 

 

 

詳細 
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STEP 

05 講座当日 ②/２ 詳細 
 

③ 出席確認いたしますので、可能な限り、お名前はフルネームで入力してください。 

※講師以外に参加している受講生全員が見ることができますので、強制ではありません。 

ご自身のカメラ映像の右上にある[･･･]をクリックして「名前の変更」をクリックします。 

 

または、画面下部の［参加者］をクリックし、ご自身の名前をクリックするとメニューが 

表示されるので、[名前の変更]から変更してください。 

 

 

 

 

 

④ ≪ミュート≫ 

 

講座中、受講生はミュート（斜線（／）が入っている状態）とし、発言することができない

状態に設定させていただきます。 

 

 

⑤≪ビデオ／オン・オフ≫ 

 

講座中、受講生のビデオのオン・オフについては、受講生の自由です。 

※オンにすると、講師以外に参加している受講生全員が見ることができますので、 

ご注意ください。 

ビデオの開始アイコンに斜線（／）がある場合、ビデオがオフのため、自身の映像は映り 

ません。クリックすることで映像が映し出されます。ビデオをオンにすると背景が映り込 

みます。個人情報となるもの等、事前に片付けておいてください。 

 

 

⑥≪ミーティングの退室≫ 

講座終了後、退室する場合は「ミーティングの退室」あるいは「退室」をクリックして 

ください。 
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Ｑ＆Ａ 

 

Ｑ１. いつから申込開始ですか？ 

Ａ１. 全講座、９月１８日（金）より受付開始です。※一部講座を除く（Ｐ.4（５）参照） 

大学ホームページの四条センター「オンライン講座申込フォーム」から、お申込みください。  

電話・FAXでの申込受付は不可となっております。 

 

Ｑ２. 受付終了日はいつまでですか？ 

Ａ２. 全講座、各講座日の１週間前です。※一部講座を除く（Ｐ.4（５）参照） 

    ただし、定員になり次第受付は終了となります。 

 

Ｑ３. 会員ではありませんが、受講できますか？ 

Ａ３. 「オンライン講座申込フォーム」の会員番号欄には、「0000000」（7桁）とご入力ください。 

オンライン講座申込完了後、当センターより「会員登録（無料）」の手続きのご案内をいたしますので、 

講座当日までにお手続きください。 

 

Ｑ４. 「Ｚｏｏｍ（ズーム）」を利用するのは初めてです。 

Ａ４.  はじめて Zoomを使う方は、アプリケーションのダウンロードが必要です。 

大学ホームページの四条センター「Ｚｏｏｍテスト」から、ダウンロードができます。 

講座当日までに、講座当日に音声や画面のトラブルなどにより講座を受講できないことがないよう、 

「Zoomテスト」より確認テストを行っておいてください。 

セキュリティー向上の観点より頻繁にアップデートが行われておりますので、受講前までに必ずアップ 

デートを行ってください。 

お問い合わせ 

佛教大学四条センター 

メールアドレス busec@bukkyo-u.ac.jp 

TEL（075）231-8004 

月～土曜日（10：00～17：00）※日曜日・祝日・センター指定日は事務室閉室 

 

2020年度後期講座はオンライン講座のみとなります。2021年３月31日まで窓口業務は休止しておりますので、

お問い合わせにつきましてはメールかお電話にてお願いいたします。 

 


